Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
4646 Eperjeske, Szabadsag tér 1.
Iktatészam: E/770-48/2022

SZAMLAREND

Ervényes: 2022, Janudr 3-t6l



Szamlarend

TARTALOMJEGYZEK
. SZAMLAREND CELJA, TARTALMA .......evoereeerorereeeeeeesseeessssessesseesesssssssnsseesssassesssessssseoeessseseseons 3
L. A szdmlarend c€lja, NALALYA ..o.oo.ooiiiuiiieii ettt e 3
2. A Szamlarenddel szembeni KOvetelmenyek............o.oovoiimimiiiece e 3
3. A szamlarend elkészitésert felelds SZEMELY .......oiiiiiiiiieeeeece s 4
[ ALTALANOS RESZ ..oovovrieveveveveieissesssiooosesoes et oot 4
1. KOISEEVEIEST KONYVVEZEIES coviuiviiiiiieiic et s sttt eae e 4
1.1. Koltségvetési szamvitelre vonatkozo altalanos szabdlyok ..................... s 4
1.2, El6irdnyzatok konyvelésének szabalyal..........ccoooviviiiiiici i 4
1.3, Kovetelések konyvelésenek SZabalyai.......ccvviiiiiiiisisiincie e s s s e 5
1.4, Kotelezettségek konyvelésének szabalyai..........ocoviviviiiiiicisieieinn e s 5
[.5. A teljesitett bevételek és kiadasok konyvelésének szabalyai.........o.ooveeieriioniniicnncinnnsrenens 5
2. PENZIZYT KONYVVEZEIES ...ivviiiiiieiee ettt s eats b e e ta s e e s s eb et e e s aes 5
[I. FOKONYVI SZAMLAK NYITASA, ELOIRANYZATOK, KOVETELESEK,
KOTELEZETTSEGVALLALASOK KONYVELESE ..o seseessss s 6
I Fokonyvi szamlak €V eleji NYITASA ...ooviceiiiiiic e 6
2. Eléiranyzatok konyvelése a koltségvetési szamvitelDen ............ccccovivviiinesieiieiesi e 7
3 Kaovetelések nyilvantartasba vételének, teljesitésének KOnyvelése .......ocoovveviiiiiiiciiiiiiiinn 8
4, Kotelezettségvallaldsok nyilvantartasba vételének, teljesitésének konyvelése.....ooovvvviiivieiiiencnnn, 8
IV. A SZAMLAOSZTALYOK TARTALMA ..o 9
V. KONYVVITELI ZARLAT SAJATOS FELADATAL ...cooovoooiviciioinseees oo 14
VI KONYVVITELI NYITAS FELADATAL oo..oooooooooeoeeeeeeeeee et 15
VII. EGYES FOKONYVI SZAMLAK ERTEKE NOVEKEDESENEK, CSOKKENESENEK JOGCIMEI,
FOONYVI ES ANALITIKUS NYILVANTARTAS KAPCSOLATA .oooo.oooooiiceeeeeeeeeeess 17
L. Fouta i T 10T DT | < e s S O 17
I.1. A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogeimei...oovveivviieiiiiiicicieinn, 17
1.2, Immateriélis javak analitikus nyilVANIAITASA .........cciviiriiiiiiiciee s 17
1.3. Az immaterialis javak a konyvviteli mérleggel vald kapesolata..........ocooovveevvveiiiiiniin e 17
2.1, A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csikkenésének jogeimei..coocieecivcciecicceen, 18
2.2,  Targyieszkozok analitikus nYIlVANTArTASA ..viiimassism i vaniss siaess sviness seisesisisivsiosssisagseio
2.3. A fokodnyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése
24.  Konyvviteli mérleggel valo kapesolat.....cowmamims s s
3. Befektetett pénziigyi eszKOZOK......cocovviiiiiniiiii
3.1, A fékonyvi szamlak értéke ndvekedésének €s csokkenésének jogeimel . ..o, 19
3.2,  Befektetett pénzligyi eszkozok analitikus nyillvAntartdsa ..., 19
4. Ly LT 19
4.1. A fokonyvi szamlak értéke ndvekedésének és cstkkenésének jogeimei.....oooooieiiiiiiiieiieieen, 19
4.2, A készletek analitikus nyIIVANTArTASA .......coeiiiiiiiiiiiie et 19
8 o) s ([ 20
| A fokonyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogeimei.....oooovveevieicvneiceiiiisiennns, 20
942 Kovetalesekanalitilous ny il vANAITAS S vasmmn o s s s e 20
6. PRITZESZROZOK yisiinmamimsniinvr v s i i A e T v e e s 20
6.1. A pénztar és bankszamla ndvekedésének €s cstkkenésének jogeimei ....ovvviveiiiiiiiiiiiiiccien 20
L el T G 1 U1 ] — 21
I A havizarlat soranelvegzendo eladatok amansmmmmmranass e 21
2. A negyedéves zarlat sordn elvégzendd feladatok ...........ooooviiiiiiii 22
3. Az éves zarlat sordn elvégzendd feladatok. ..o 22
IX. OSSZESITO KIMUTATASOK, FELADASOK KESZITESENEK RENDJE..........cooovooireveveesers s 24
G L b L L 1 24
2. A feladdsok KEszitéSEnek rendje .o e e 24
K. Szamviteli BIZonyIati TN .....oviviiie e e eras 25
XL SZAMLATUKOR c.ooovvireviioeieoeeese et sssessse s st e s e 27
XI1. KORMANYZATI FUNKCIOK RENDUIE ...oouuieiermireiessirsssse s it oisss s sessss s sssssssssnenes 31

2 Eperjeske Kizség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata



Szamlarend

SZAMLAREND

Eperjeske Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Szamlarendjét a szamvitelrdl sz616 modosi-
tott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), valamint az allamhéztartas szamvitelérél szolo 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) alapjan a kdvetkezok szerint hatarozom meg.

A Szémilarend elkeszitesénel figyeiembe kell venni az Sztv.161. §-aban foglaltakat azzal az eltéréssel,
hogy az alkalmazott fokdnyvi szamlék tartalmat, a szamlat érintd novekedési és csokkenési jogeime-
ket, a kapcsolodo gazdasagi eseményeket, a mas fokonyvi szamlakkal valo kapesolatat kizarolag akkor
lehet szabalyozni, ha azokrél az Ahsz. nem rendelkezik.

Az egyes fokonyvi szamlakhoz kapesolddd gazdasagi események megnevezésénél figyelembe kell
venni az allamhéaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd elszdmolasi
modjarol szo16 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben (a tovabbiakban: NGM rendelet) foglaltakat. Ez a
gyakorlatban azt jelenti, hogy ahol az NGM rendelet a gazdasagi eseményekhez tartozd konyvelési
tételeket rogziti, azokat a Szamlarendben mar nem kell megismételni (jelen Szamlarendben az NGM
rendelet egyes pontjaira a hivatkozasokat rogzitjiik).

I. SZAMLAREND CELJA, TARTALMA
1. A szamlarend célja, hatalya

A szamlarend célja, hogy az Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata eszkozeinek és
forrdsainak, a gazdasdgi miveletek eredményre gyakorolt hatasanak egységes rendszerbe foglalasival
segitséget adjon Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata szamvitelének megszerve-
zéséhez, biztositsa a torvény, illetve az Ahsz. szerinti beszamolé elkészitéséhez sziikséges alapinfor-
maciokat.

A Szdmlarend hatilya Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatira (tovabbiakban:
Nemizetiségi Onkormdnyzat) terjed ki.

2. A Szamlarenddel szembeni kovetelmények

A Nemzetiségi Onkormdnyzat konyvviteli rendszerét a Szamlarend rdgziti, igy a szamviteli politika is
érvényesiil a Szamlarendben. A két szabalyozas koziil azonban tartalmi és iddbeli prioritdsa a szamvi-
teli politikanak van, a szamlarend a szamviteli politika gyakorlati érvényesitését biztositja.

Az Sztv. szerint a Szamlarend a kovetkezdket tartalmazza:
— minden alkalmazésra kijeldlt szamla szamjelét és megnevezését;
— afokdnyvi szamla tartalmat, ha az a megnevezésbdl nem egyértelmiien kivetkezik;
— a fokdnyvi szamlara torténd konyvelés jogcimeit, a szamlat érintd gazdasagi eseményeket, mas
szamlakkal valo kapcsolatat;
— afékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapesolatat;
— aszamlarendben foglaltakat alatimaszté bizonylati rendet;
— az Gsszesitd nyilvantartasok tartalmat;
— az idészakonként elvégzendd zarlati feladatokat.

Az Ahsz. a Szamlarend kialakitasahoz az Sztv. eléirasain tilmenden a kovetkez tartalmi szempontok
megjelenitését is megfogalmazza:

—  biztositani kell a beszamol6 valodisaganak alatamasztasat;

— megfeleld bizonylati és okmanyfegyelmet kell kialakitani;

— szabalyozni kell az eszk6zok mindsitési rendjét, annak szempontjait;

— ki kell alakitani a részletezo (analitikus) nyilvantartasok korét, a nyilvantartasok vezetésének

szabalyait, a fokonyvi konyveléssel valo egyeztetési pontokat;
— szabalyozni kell a sajatos elszamolasokat.
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Szamlarend

Az Ahsz.’ 14. melléklete tartalmazza a részletez$ nyilvantartasok tartalmi szabalyat. Ehhez kapcsolo-
doéan az Ahsz. 51. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a részletezd nyilvantartisok vezetésé-
nek modjat, azoknak a kapcsolodd konyvviteli és nyilvantartasi szamlakkal valo egyeztetését, annak
dokumentalasat, valamint a részletez6é nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolo-
doan vezetett nyilvantartdsi szamlak adataibol a pénziigyi kdnyvvezetéshez késziilt dsszesitd bizonyla-
tok (feladasok) elkészitésének rendjét, az dsszesité bizonylat tartalmi és formai kévetelményeit.

3. A szimlarend elkészitéséért felelés személy

A Szamlarenddel Osszefiiggd feladatok elvégzéséért a jegyzd, a naprakész konyvvezetés helyességéért
Siposné Fodor Agnes pénziigyi iigyintézd és Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi iigyintézé felelos.

A szémlarend médositasat az Ahsz. médositisanak hatalybalépését kovetd 90 napon beliil el kell vé-
gezni.

I1. ALTALANOS RESZ

Az i konyvelési rendszerben kiilon kell valasztani a koltségvetési és a pénziigyi szamvitelt, elobbi
feladataul a koltségvetési folyamatok mérését, a kdzponti és a helyi gazdalkodasi dontések meghozata-
lanak tamogatasat, utobbi feladataul a vagyon és a tevékenység eredményének, koltségeinek mérését
szabva.

1. Koltségvetési kinyvvezetés
L1, Koltségvetési szamvitelre vonatkozaé dltalanos szabdlyok

A koltségvetési szamvitel keretében a bevételi és kiadasi elGiranyzatok alakulasara, a kovetelések,
kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi
eseményekrol a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszeri, attekinthetd nyilvantartast kell ve-
zetni €s azt a koltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasigi események hatasat az Ahsz.
39. § (1a) bekezdése szerint legkésébb

@)  az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (4) bekezdése sze-
rinti esetben az ott megjelslt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az

Avr. 134, § ¢) pontja ¢és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegké-
szités idopontjaig kell elszamolni.

A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek az Ahsz. sajatossagai figyelembevételével, ma-
gyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban
vezetett nyilvantartasi szamlak haszndlataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

1.2, Eldiranyzatok kényvelésének szabdlyai

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlain a 001. Eléiranyzat nyilvantartasi ellen-
szamlaval szemben kell kényvelni az eredeti eliranyzatot, majd azt kovetéen annak maodositasat,
atcsoportositasat, zarolasat és torlését.

Az Ahsz. 41. § (1.a) bekezdése szerint az egységes rovatrend K513. Tartalékok rovathoz kapcsolodo-
an vezetett nyilvantartasi szamla kizardlag a kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasara szolgalé szamlara
bonthaté tovabb. A nyilvantartasi szamlan csak a 42. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi események
nyilvantartasba vétele torténhet.

A kiadasok elszamolasa minden esetben a 05-6s szamlacsoportban, a bevételek elszimolasa minden
esetben a 09-es szamlacsoportban torténik.
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Szamlarend

A szamlak megbontasa a rovatrend alapjan torténik:
— 05 + rovat= kiadasi nyilvantartasi szamla
— 09 + rovat= bevételi nyilvantartasi szamla

Mind a bevételi, mind a kiadasi eldiranyzat szamla minden esetben 1-es végii.

1.3. Kovetelések konyvelésének szabdlyai

Az Ahsz. 43. § (1) bekezdése szerint a kovetelések 09-es szamlacsoportba tartozé nyilvantartasi szam-
lain a 004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszamlaval szemben térténik a kovetelés ndvekedésének - igy
kiilonosen annak el®irdsa, vasarlasa, atvétele, elszamolt értékvesztés visszairasa, arfolyam-valtozas
miatti ndvekedése - és a teljesités kivételével csokkenésének - igy kiilondsen annak behajthatatlanna
vélasa, értékesitése, atadasa, elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozas miatti csokkenése
- nyilvantartasba vétele attdl fiiggéen, hogy az koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelésnek mindsiil. Nem lehet a kovetelések nyilvantartasi szamlain nyilvantar-
tani az Sztv. szerinti biztos (jovobeni) koveteléseket.

A kovetelések fokonyvi szamla minden esetben 2-es végii.

1.4. Kotelezettségek konyvelésének szabalyai

Az Ahsz. 43. § (5) bekezdése szerint a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek 03-0s
szamlacsoportba tartozd nyilvantartasi szamlain a 002. Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezett-
ség nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik azok novekedésének - igy kiilondsen annak kelet-
kezése, arfolyam-valtozas miatti névekedése - és a teljesités kivételével csokkenésének - igy kiilono-
sen annak mas altali atvéllalasa, elengedése, arfolyam-valtozas miatti csokkenése - nyilvantartasba
vétele attol fiiggben, hogy az végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy kolt-
ségvetési évet kitvetden esedékes kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségeknek mindsiil.

A kotelezettségvallalas és végleges kotelezettségek fokonyvi szamlai minden esetben 2-es végiiek.

1.5. A teljesitett bevételek és kiaddsok konyvelésének szabdlyai

Az Ahsz. 44. § (1) bekezdése szerint a teljesitések nyilvantartasi szamldin 003. Kiadasok nyilvantarta-
si ellenszamlaval vagy a 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik a kiadas vagy
bevétel nyilvéntartasba vétele attol fiiggden, hogy a kiadas vagy bevétel mely tevékenység, kormany-
zati funkcio végzése soran meriilt fel. E nyilvantartasi szamlakat alap és vallalkozasi tevékenység,
ezen beliil az Aht. 109. § (3) bekezdés 1. pontja szerinti kormanyzati funkcidk szerint tovébb kell ta-
golni. A 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan beliil a tevékenységre, kormanyzati funkcidra koz-
vetleniil nem hozzirendelhetd kiadasok évkozi elszamolasara dontés alapjan kiilén nyilvantartasi
szamla nyithato.

A teljesitések fokonyvi szamla minden esetben 3-as végii.

2. Pénziigyi konyvvezetés

A pénziigyi kdnyvvezetés keretében a tevékenység soran el6fordulo, az eszkozokre €s forrasokra, azok
valtozasara és az eredmény alakulasara hato gazdasagi eseményekrol a valosagnak megfeleld, folya-
matos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a kiltségvetési év végével lezarni.

A pénziigyi kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes
szamlakeret 1-9. szdmlaosztalyan beliil vezetett szamlak hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai
szerint, forintban térténik.

A jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatimasztasarol a kdnyvviteli szamlak tovab-
bi tagolasaval vagy a konyvviteli szamlakhoz kapesolddé részletezd nyilvantartasok vezetésével kell
gondoskodni. A részletezd nyilvantartasokat az Ahsz. 14. mellékletben foglaltak szerint kell kialakita-
ni.
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Szamlarend

A pénziigyi kdnyvvezetés soran az Ahsz. 40. § (2) és (3) bekezdése szerinti eseteket nettd modon, a
korabban elszamolt eszkdzzel, eredményszemléletii bevétellel, raforditassal szemben kell elszamolni.

Az 1-3. szamlaosztaly az eszkdzok, a 4. szamlaosztaly a forrasok konyvyviteli szamlait tartalmazza.

Az eredmény-kimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapitasdhoz sziikséges ada-
tokat az 5., a 8. és a 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlai tartalmazzak.

A koltségekrol és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatas elkészitéséhez sziikséges adatokat a 7. szam-
laosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalyi a tevékenységek szerint tovabb kell tagolni.

A tevékenységekhez kozvetleniil nem hozzarendelhetd kéltségek évkozi elszamolasara a 6. szamlaosz-
talyt kell hasznalni.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat a 6. szamlaosztdlyt nem alkalmazza.

A koényvviteli nyilvantartasokban torténd gazdasagi események rogzitése soran figyelembe kell venni
a Nemzetiségi Onkormdnyzatra vonatkozo

- szamviteli politikaban,

- ¢értékelési szabalyzatban,

- pénzkezelési szabalyzatban,

- az bnkoltségszamitasi szabalyzatban,

- a leltarozasi szabalyzatban,

- a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyo-

zés rendjét meghatarozo szabalyzatban foglalt el6irasokat.

A konyvviteli nyilvantartasokban gazdasagi eseményt csak szabalyszertien killitott bizonylatok alap-
jan, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas, megléte esetén lehet konyvelni. Ezen eldirdsok
betartasaért Siposné Fodor Agnes pénziigyi iigyintézd és Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi iigyintézo
felelos.

1L FOKONYVI SZAMLAK NYITASA, ELOIRANYZATOK, KOVETELESEK,
KOTELEZETTSEGVALLALASOK KONYVELESE

1. Fokonyvi szamldak év eleji nyitisa

Ev elején a szamlarendben foglalt fokonyvi szamlak tagolasanak megfelelden, valamint az el6z6 év
végi zaromérleg alapjan a fokonyvi szamlakat meg kell nyitni. A nyitd egyenlegek konyvelése soran
érvényesiteni kell a folytonossag elvét — a nyitd egyenlegeknek meg kell egyezni az eléz6 év zard
egyenlegeivel — masrészt alkalmazni kell a szamlarendben foglalt elbirasokat.

A koltségvetési és pénziigyi szamvitel konyvelése soran a szamlarendben kijelolt szamlakat kell al-

kalmazni. A fokonyvi szamlak megnyitasandl az ellenszamla minden esetben a 491. Nyitomérleg
szamla.

A kényvviteli szamlak megnyitasat kovetden haladéktalanul - a foly6 konyvelésben - el kell végezni:
a) adl6. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamla atvezetését a 414. Felhalmozott eredmény
kényvviteli szamlara,

b) a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, kotele-
zettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek (kotelezettségek) kozotti atvezetéseket a nyil-
vantartasi szamlakon és a kényvviteli szamlakon egyarant.

A bevételi ¢és kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlait az elemi koltségvetés jovahagyasat kdveto-
en kell megnyitni.
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Szamlarend

Az el6z6 évi maradvanyt bevételként az el6z6 évi beszamold elkésziiltét kovetden kell nyilvantartasba
venni.

A nyitas kinyvelési tételei a kivetkezdk:
a) eszkozszamlak nyitasa
T 1.2, 3. Eszkozszamlak és a T egyenleget mutatd forrasszamlak
K 491. Nyitdomeérleg szdmla
b) forrdsszamlak nyitasa
T491. Nyitomérleg szamla
K Forrasszamlak és K egyenleget mutat6 eszkdzszamlak

A nyitotételek konyvelése utan a 491. Nyitomérleg szamldn egyenleg nem lehet, év kozben arra kony-
velni nem szabad.

2. Eldiranyzatok kinyvelése a kiltségvetési szamvitelben

A koltségvetésben jovahagyott kiadasi €s bevételi eldiranyzatokat, valamint az irdnyitoszervi €s sajat
hataskorben végrehajtott modositasokat a fokonyvi konyvelésben a koltségvetés szerkezetének megfe-
lelden rogziteni kell.

Eredeti eldirdnyzat (elemi kiltségvetés alapjdan)
Kiadasi eléiranyzat:
T 05 + megfelelo rovat +1 .......... eldiranyzata
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
Bevételi eldiranyzat:
T 001 Eloiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 09 + megfeleld rovat +1 .......... eldiranyzata
Eldiranyzat modositasa (dtcsoportositas)
Csokkenés:

T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfelelé rovat +1 .......... eldiranyzata
T 09 + megfelel6 rovat +1 .......... eldiranyzata
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
Novekedés:
T 05 + megfelelo rovat +1 .......... cldiranyzata

K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
T 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 09 + megfelel6 rovat +1 .......... el6iranyzata
Zarolas:
T 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 05 + megfelel6 rovat +1
T 09 + megfeleld rovat +1
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
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3. Kovetelések nyilvintartasba vételének, teljesitésének kinyvelése
Koltségvetési szamvitelben:

Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel szerint
T 09 + megfelelé rovat +2 ..........

K 0041 Kéltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartési ellenszdmla

Kéltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartdsba vétele a kiltségvetési szamvitel sze-
rint
T 09 + megfelel6 rovat +2 ..........

K 0042 Koéltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitelben: Koltségvetési évben esedékes kovetelés elszamoldsa a pénziigyi szamvitel
szerint

T 351 Koltségvetési évben esedékes kivetelések

K 33 Forintszamlak és devizaszamlak

Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelés elszdmoldasa a pénziigyi szamvitel szerint:

Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés pénziigyi rendezése a targyévben megtorténik a
koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelést vissza kell vezetni és a koltségvetési évben esedékes
kovetelésként kell nyilvantartasba venni:

T 352 Koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések
K 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések

K 33 Forintszamlak és devizaszamlak

Eredményszemléletii bevétel elszamoldsa:

Ha a pénziigyi szamvitelben eredményszemléletli bevételként elszamolt kivetelés a koltségvetési évre
vonatkozik (pl. a decemberi szolgaltatas, bérbeadas januari kifizetése), tovabbi kényvelési teendd
nincs. Ha az eredményszemléletii bevételként elszamolt kovetelés a koltségvetési éven talra vonatko-
zik, az eredményszemleletli bevétel elhatarolasa sziikséges, amelyet az esedékesség évében kell meg-
sziintetni a kévetkezdk szerint:

T 9 Eredményszemléletli bevételek

K 441 Eredmeényszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa

4. Kotelezettségvallaldsok nyilvantartasba vételének, teljesitésének kinyvelése

A/ Kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

a) a nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele afa nélkiili értéken (eldzetes kotele-
zettségvallalas) a koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyil-
vantartasi ellenszamla

K 05 + megfelel6 rovat +2 Kételezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség + rovat
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b) az elézetes AFA miatti nem végleges kotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele a koltségveté-
si szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyil-
vantartasi ellenszamla

K 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség + rovat
A nem végleges kotelezettségvallalast a pénziigyi szamvitelben nem kell kényvelni!
B/ Teljesités, végleges kételezettség nyilvantartdasba vétele
a) a nem végleges kotelezettségvdllalas megsziintetése (visszavezetése) a koltségvetési szamvitel
szerint
T 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (dfa nélkiili €r-
tek)
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
és
T 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ...... eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi addra

K 0021 Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

b) a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a szallito teljesitésigazolassal ellatott
szamlaja alapjan a koltségvetési szamvitel szerint

T 0022 Kéltségvetési évben esedékes végleges kitelezettségvallalas, mas fizetési kitelezett-
ség nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség.... (afa
nélkiili érték) és
az eldzetesen felszamitott afa végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kitelezettségvallalas, més fizetési kotelezett-
ség nyilvantartasi ellenszamla

K 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ....... elo-
zetesen felszamitott altalanos forgalmi addra

IV. A SZAMLAOSZTALYOK TARTALMA

Koltségvetési szamvitel

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. fokonyvi szamlacsoportok szamldira és a kapcesolddo ellen-
szamlakra kell konyvelni.

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. szamlacsoportok besorolasa a kdvetkezo:

03. Fiiggd ¢s biztos (jovoben) kovetelések

— 04. Fiiggo kotelezettségek

— 05. Kiadasi eléiranyzatok, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, teljesi-
tés

— 09. Bevételi eldiranyzatok, kovetelések, teljesités

A 05. és 09. szamlacsoportok tovabbi alabontasa az Ahsz. 15. mellékletében meghatarozott rovatrendi
besorolashoz igazodik.
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A f6konyvi szamlak felépitése:

— 05 kiadasi rovat
(1) eléiranyzat
(2) kotelezettségvallalas
(3) teljesités

— 09 bevételi rovat
(1) eléiranyzat
(2) kévetelés
(3) teljesités

A 03-09. szamlacsoportokhoz elsédlegesen az NGM rendelet 1. fejezetének tablazatat, valamint a
B, D, E.,G,L,J, K. és L. pontban foglalt konyvelési tételeket kell figyelembe venni.

Az NGM rendelet 1I-XIV. fejezeteiben szintén konkrét kényvelési tételek keriiltek meghataro-

zasra, melyek elszamoldsa sszefiigg a pénziigyi szamvitelre vonatkozé az NGM rendelet altal
eldirt alkalmazandé elszamolasi szabalyokkal.

Pénziigyi szamvitel

1. Szamlaosztily: Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
— Immaterialis javakat;
— Targyi eszkozoket;
— Befektetett pénziigyi eszkozoket;
— Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket (kizardlag allamhaztartason kiviil-
re).

Az 1. szamlaosztalyba tartozé foékdnyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kovetkezd, kitelezben
alkalmazandé elszamolasi szabalyokat irja el6:
— Immaterialis javak beszerzésével, eldallitasaval, beruhazasokkal kapcsolatos elszdamo-
lasok NGM rendelet 1. fejezet;
— Immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapesolatos egyéb elszamolasok I11. fejezet,
— Részesedésekkel, ért¢kpapirokkal kapcsolatos elszamolédsok V. fejezet.

2. Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozik

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
- Készleteket;
— Ertékpapirokat.

A 2. szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kovetkezd, kotelezden
alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja el6:
— Vasarolt készletekkel kapesolatos elszamolasok az NGM rendelet V. fejezet;
— Sajat termelésti készletekkel kapcsolatos elszamoldsok az NGM rendelet VI. fejezet;
—  Ertékpapirokkal kapcsolatos elszamolasok V. fejezet.

3. Szamlaosztaly: Pénzeszkozok, kovetelések, aktiv id6beli elhatarolisok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
—  Pénzeszkoziket
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Lekotott bankbetétek;

Pénztarakat, csekkeket, betétksnyveket;
Fizetési szamlakat;

I[degen pénzeszkozoket;

AN NN

— Koveteléseket;
— Sajatos elszamolasokat;
— Aktiv id6beli elhatarolasokat.

A 3. szamlaosztalyba tartozo fokényvi szamldkhoz az NGM rendelet a kévetkezd kotelezden al-
kalmazando elszamolasi szabélyokat irja elo:

— Pénzeszkozokkel, finanszirozassal kapesolatos elszamolasok — NGM rendelet VII. fe-
Jezet,

— Téamogatasokkal, ellatasokkal kapcsolatos elszamolasok — NGM X. fejezetbol a kove-
telésekre vonatkozo kényvelési tételek;

— Kozhatalmi bevételekkel kapesolatos elszamolasok — NGM rendelet XI. fejezetbdl a
kovetelésekre vonatkozod kdnyvelési tételek;

—~ Egyéb gazdasagi események elszamolasai — NGM rendelet XII. fejezetbdl a kovetelé-
sekre vonatkozé kdnyvelési tételek;

— Aktiv id6beli elhatarolasra — NGM rendelet I. fejezet H. pont;

- Sajatos elszamolasok — NGM rendelet XI. fejezetbdl a 36. szamlacsoportokba tartozo
tételek, az NGM rendelet VIIIL. fejezetébdl (Személyi juttatdsokkal kapesolatos el-
szamolasokbodl) a 36. szamlacsoportba tartozo tételek;

— Altalanos forgalmi adé elszamolas — NGM rendelet XII. fejezet C. pont;

— Egyéb gazdasagi események elszamolasaibol — az NGM rendelet XII. fejezet G., H., J.
pont.

4. Szamlaosztaly: Forrasok

Ebben a szdmlaosztalyban kell kimutatni:
— Sajat tokét;
— Kotelezettségeket;
— Passziv idébeli elhatarolasokat;
— FEvi mérlegszamlakat.

A 4. szdmlaosztalyba tartozé fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kovetkezo, kotelezden al-
kalmazando elszamolasi szabalyokat irja elo:
— Kényvviteli zarlat sajatos elszamolasai — NGM rendelet XIII. fejezetbdl az évi mér-
legszamlakra vonatkozd konyvelési tételek;
— Konyvviteli nyitas feladatai — NGM rendelet XIV. fejezetbdl az évi meérlegszamlakra
vonatkozo konyvelési tetelek;
— Passziv id6ébeli elhatarolasokhoz:
v NGM rendelet I. fejezet C. pont;
v NGM rendelet 1. fejezet A., E. pont;
v NGM rendelet V. fejezet C. pont.
— Kdotelezettségekre
v" NGM rendelet [. fejezet dsszefoglalo tablazat,
v" NGMA rendelet [I-XII. fejezetekben a kotelezettségekre vonatkozd
konyvelési tételek.

5.  Szamlaosztaly: Koltségnemek

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
—  Anyagkoltséget:
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— lgénybe vett szolgaltatasok koltségeit;
—  Bérkoltséget;

—  Személyi jellegli egyéb kifizetéseket;
—  Bérjarulékokat;

—  Ertékesokkenési leirasokat;

—  Aktivalt sajat teljesitmények értékét;
— Koltségnem-atvezetési szamlakat.

Az 5. szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kovetkezd kotelezden al-
kalmazando elszamolasi szabalyokat irja elo:

— NGM rendelet I. fejezet A. pont tablazata:

— NGM rendelet V. fejezet, VI. fejezet, VIII. fejezet, IX. fejezet:

— NGM rendelet XII. fejezetbdl A., G. pont;

—  NGM rendelet XIII. fejezetbol az 5. szamlaosztalyra vonatkozo zarasi tételek.

6.  Szamlaosztaly: Altaldnos kiltségek
Nemzetiségi Onkormdnyzatunk a 6. szamlaoszidlyt nem alkalmazza.
7. Szamlaosztily: Tevékenységek koltségei

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni a koltségviseloket tevékenységekre tagolva. A 7. szam-
laosztalyba tartozo fokonyvi szamlak szamozasa a kovetkez6: 7 + szakfeladat szama szdmozéssal
¢s a szakfeladat megnevezésével.

A 7. szamlaosztalyba tartozd fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet kiilon fejezetet nem rendelt
hozza, igy értelemszerlien az 5. szamlaosztalynal felsorolt knyvelési tételeket kell ennél a szdm-
laosztalynal megjeldini.

8.  Szamlaosztaly: Elszamolt kiltségek és raforditasok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni
- Anyagjellegii raforditasokat;
—  Személyi jellegii raforditasokat;
—  FErtékesokkenési leirast:
—  Egyéb raforditasokat;
—  Pénziigyi miveletek raforditasait.

A 8. szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kovetkezo kételezden al-
kalmazand¢ elszamolasi szabalyokat irja elo:

—  NGM rendelet . fejezet A. pont tiblazat;

—  NGM rendelet XIII. fejezethol a 8. szamlaosztalyt érintd zarlati feladatok;

—  NGM rendelet [I-XII. fejezetekbdl a 8. szamlaosztalyt érinté konyvelési tételek.

9. Szamlaosztaly: Eredményszemléletii bevételek

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
— Tevékenység nettd eredmeényszemléletli bevételeit;
— Egyéb eredményszemléletii bevételeket;
— Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételeit.

A 9. szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kovetkezé kételezben al-
kalmazandd elszamolési szabalyokat irja elo:
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— NGM rendelet L. fejezet A. pont tablazata
—  NGM rendelet XI. fejezet kiizhatalmi bevételek,
— NGM rendelet XII. fejezet B. pont (szolgaltatasnyujtas).

01-02. Nyilvantartasi szamlak

Ebben a két szamlacsoportban kell kimutatni a befektetett eszk6zok €s készletek koziil azokat az
eszkdzoket, melyek értékkel nem szerepelhetnek a mérlegben (NGM rendelet I. fejezet A. pont).
Az elozdekben felsorolt szamlaosztalyok és a 01-02. Nyilvantartasi szamlacsoportok a pénziigyi
szamvitel korébe tartoznak.
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bo

“

V.KONYVVITELI ZARLAT SAJATOS FELADATAI
7. szamlaosztaly szamldinak zdrdsa
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségei
31-36. szamiacsoport szamldinak dtvezetése
T 81-83 Anyagjellegii, személyi jellegii raforditasok, értékcsokkenési leiras
K 51-56 Kdltségnemek
37, szamlacsoport szamldinak dtvezetése (egyenlegtdl fiiggden)
T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
T 57 Aktivalt sajat teljesitmények értéke
K 57 Aktivalt sajat teljesitmények értéke
K 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
8. szamlaosztaly szamldainak zdardsa
T 492 Meérleg szerinti eredmény elszamoldsa
K 8 Elszamolt kéltségek és raforditasok
9. szdmlaosztdly szamldainak zdardsa
T 9 Eredményszemléletii bevételek
K 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
492-es szamla dtvezetése (egvenlegtol fiiggden)
T 416 Mérleg szerinti eredmény
T 492 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 492 Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa
K 416 Mérleg szerinti eredmény
Meérlegszamldak zdrasa
T 493 Zaromérlegszamla
T 1-4 /Eszkdzok — Forrasok szamlai
K 1-4 Eszkozdk — Forrasok szamlai
K 493 Zarémérlegszamla
Pénziigyi teljesités nyilvantartasi szamlainak zcardasa
T 003 Kiadasok nyilvantartasi ellenszdmla
K05(3) Kiadasok teljesitése
T 09(3) Bevételek teljesitése
K 005 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla

Kotelezettségvdllalds, mds fizetési kitelezeitség, kovetelés nyilvantartdsi szamldinak zdrasa
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T 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra

K 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

T 0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi kovetelés
10.  Elfirdnyzatok nyilvémtartasi szamldinak zdardsa
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 05(1) Kiadasok eloiranyzata
T 09(1) Bevételek eldiranyzata

K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

VI. KONYVVITELI NYITAS FELADATAI

—

A mérleg szamlck nyitasa
T 1-4 Eszkozok — Forrasok szamlai
T 491 Nyitomérlegszamla
K 491 Nyitomérlegszamla

K 1-4 Eszkozok — Forrasok szamlai

o

Meérleg szerinti eredmény dtvezetése (egyenlegtdl fiiggben)
T 416 Mérleg szerinti eredmény
T 414 Felhalmozott eredmény
K 414 Felhalmozott eredmény
K 416 Mérleg szerinti eredmény

b

Koliségvetési évben esedékes kovetelések dtvezetése a kiltségvetési szamvitel szerint
T 09(2) Bevételi kovetelések

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellen-
szamla

T 0042 Koltségvetési évet kovetoen esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi kdvetelések
4. Koliségvetési évben esedékes kivetelések atvezetése a pénziigyi szdmvitel szerint
T 351 Koltségvetési évben esedékes kiovetelések

K 352 Koltségvetési évet kivetden esedékes kivetelések

n

Koltségvetési évben esedeékes kitelezetiségvdallaldsok, mds fizetési kitelezettségek dtvezetése
a koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kitelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség nyilvantartasi ellenszamla

Eperjeske Kizség Roma Nemzeliségi Onkormanyzata 15



Szamlarend

6.

K 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra
T 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra

K 0023 Koltségvetési évet kivetden esedékes kotelezettségvallalas, mas
fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 0024 Koltségvetési évet kivetden esedékes végleges kotelezettség-
vallalas, més fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dtvezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 422 Koltségvetési évet kovetoen esedékes kotelezettségek

K 421 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
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VIL EGYES FOKONYVI SZAMLAK ERTEKE NOVEKEDESENEK, CSOKKENESENEK
JOGCIMEL FOONYVI ES ANALITIKUS NYILVANTARTAS KAPCSOLATA

1. Immaterialis javak
I.1. A fokonyvi szamlik értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Az allomanycsokkenést a vagyoni €rtékii jog megszinése, értékvesztése, illetve a szellemi termék
selejtezése, értékesitése, atadasa jelenti, melyet megfelelé okméanyok alapjan lehet a nyilvantartisban
régziteni.

Immaterialis javak szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak, részletezd szamlak értéke

Novekedés jogeimei (+) Csokkenések jogeimei (-)
Beszerzés Vagyoni értékii jog megsziinése
Kovetelés ellenében atvétel Szellemi termékek selejtezése
Apport (behozatal) Térités nélkiili atadas
Sajat eldallitas Selejtezés
Tulajdoni hanyad fejében atvétel Hiany
Térités nélkil atvetel Egyéb csdkkenés
Egyéb novekedés

1.2, Immateridlis javak analitikus nyilvintartdisa
Nemzetiségi Onkormdnyzatunk Immateridlis javakkal nen rendelkezik.
1.3. Az immateridalis javak a kényvviteli mérleggel valo kapcesolata

A merleg eszkoz oldalan kell kimutatni az egyenlegét mérlegtételenként, amelynek forrasa a mérleg
forras oldalan a sajat toke. Ha részben vagy egészben hitelbdl torténik a vasarlas, a forrast részben
vagy egeészben a kotelezettségek képezik.

Allomanynévekedésnél a mérleg eszkéz és forras oldala is ugyanazzal az dsszeggel névekszik. Allo-
manynovekedést jelent a koltségvetés terhére tortént vasarlas, a hitelbdl torténd beszerzés, a térités-
mentes atvétel, ajandekba, hagyatékként kapott eszkdz, a fellelt eszkoz, stb.

Allomanycsokkenésnél — beleértve az értékesitkkenés elszamolasat is — a mérleg eszkoz és forras olda-
la ugyanazon osszeggel csokken.
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Targyi eszkozok

2.1. A fokonyvi szamlik értéke nivekedésének és csokkenésének jogcimei

Targyi eszkozik szamlacsoporton beliili szamlak,
alszamlak, részletez6 szamlak értélke

Novekedés jogcimei (+)

CsOkkenések jogeimei (-)

Beszerzés

Eriékesités

Kévetelés ellenében atvétel

Kotelezettség fejeben atadas

Apport (behozatal) Apport (bevitel)
Sajat eloallitas Térités nélkiili atadas
Tulajdoni hé'myad fejében atvétel Selejtezés

Térités nélkiil atvétel Hiany

Egyéb novekedés

Egvéb csokkengs

2.2, Targyi eszkozok analitikus nyilvintartdisa

a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A targyi eszkozok analitikus nyilvéntartasara az alabbi bizonylatokat kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése

Bizonylat szama, jele

Allomanyba vételi bizonylat épiiletek és egyéb épitményekrol

ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer
altal készitett nyilvantartas

Targyi eszkozok allomanycsokkenési bizonylata

ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer
altal készitett nyilvantartas

Epiiletek és egyéb épitmények egyedi nyilvantarto lapja

ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer
altal készitett nyilvantartas

Foldteriilet nyilvantartd lap

ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer
altal készitett nyilvantartas

Beruhazasok és targyi eszkozok egyedi nyilvantarto lapja

ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer
altal készitett nyilvantartas

Kis értékii (200.000 Ft alatti) targyi eszkzok nyilvantarto lap-
ja

ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer
altal készitett nyilvantartas

Uzembe helyezési okmany

ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer
altal készitett nyilvantartas

Targyi eszkdzok naploja

ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer
altal készitett nyilvantartas

2.3. A fokonyvi- és analitikus nyilvintartds egyeztetése

A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak

kell elvégezni.

egyeztetését negyedevente, de legké-
sébb az idokozi mérlegjelentést megelozden, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év februar 25-ig

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért Siposné Fodor Agnes pénz-

iigyi digyintézd és Sajtosné Juhdasz Tamara pénziigyi tigyintézd
esetben utdlag is ellendrizhetd mdodon dokumentalni kell.

felelos. Az egyeztetés tényét minden
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2.4. Konyvviteli mérleggel valo kapcsolat

- allomanyndvekedéskor, a beszerzés, a téritésmentes atvétel, az ajandékként és hagya-
tékként kapott targyi eszkdz ndvekedés a mérleg eszkoz oldaldn a megfeleld fokony-
vi szamlakat,

- allomanycsokkenéskor, az eszk6z és a forrds oldal ugyanazon Osszeggel torténd
csokkenése, az eszkoz oldalon a megfeleld targyi eszkdz szamlat, a forras oldalon a
sajat tokét érinti.

3. Befektetett pénziigyi eszkozok

3.1, A fokinyvi szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Befektetett pénziigyi eszkdzik szamlacsoportokon beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak
értéke
Nivekedés jogcimei (+) Csokkenések jogeimei (-)
Vasarlas, beszerzés Ertékesités
Téritésmentes atvétel Ertékvesztés
Hagyaték, ajandék Ertékvesztés visszairasa
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

3.2. Befektetett pénziigyi eszkozok analitikus nyilvantartiasa
Nemzetiségi Onkormdnyzatunk Befektetett pénziigyi eszkozokkel nem rendelkezik.
4. Készletek

4.1. A f6konyvi szamlak értéke novekedésének és esikkenésének jogeimei

Készletek szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke
Novekedés jogeimei (+) Csikkenések jogeimei (-)
Raktarra vétel Ertékesités
Tébblet Kotelezettség fejében atadas
Atvétel vagyoni hozzajarulasként Apport (bevitel)
Egyéb novekedés Térités nélkiili atadas
Selejtezés
Hiany
Egyéb csdkkenés

4.2. A készletek analitikus nyilvintartisa

Nemzetiségi Onkormanyzatunk Készletekkel nem rendelkezik.
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5. Kovetelések

5.1. A fokényvi szamldk értéke nivekedésének és csokkenésének jogeimei

Kovetelések szamlacsoportjain beliili szamlik, alszimlik, részletez6 szamlak értéke

Novekedés jogeimei (+) Csokkenések jogeimei (-)

Termékértékesités, szolgaltatasnyijtas

Valto bevaltisa, leszamitolasa

Valto atvétel Elbleg beszdmitasa

El6leg atutalas Kovetelés értekesitése

Kovetelés vasarlasa Kiutalasi igény teljesitése

Koltségvetési kiutalasi igény bevallasa Adott koleson visszafizetése

Kélesdn folydsitas
Elszamolasi elélegfolyositas
Egyéb névekedés

Elszamolasi eléleg elszamolasa

Egyéb csokkenés

3.2, Kovetelések analitikus nyilvdantartdsa

A vevékkel szembeni kivetelések analitikus nyilvantartdsdra az aldbbi bizonylatokat kell haszndlni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele

A kimen6 szamlak és az altalanos forgalmi ado-
befizetési kotelezettség nyilvantartasa

ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer altal
készitett nyilvantartas/ Sajat készitési

ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszer éltal
készitett nyilvantartas

Kimeno szamlak nyilvantartasa

5.3.A fokonyvi- és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A fokdnyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negyedévente, de legké-
sobb az iddkozi mérlegjelentést megeldzoen, illetve a mérleggel lezart évet kdvetd év februar 25 -ig
kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért Siposné Fodor Agnes pénz-
figyi digyintézd és Sajtosné Juhdsz Tamara pénziigyi tigvintézd felelés. Az egyeztetés tényét minden
esetben utodlag is ellendrizheté médon dokumentalni kell.

6. Pénzeszkozok

6.1. A pénztir és bankszdamla nivekedésének és csokkenésének jogeimei

Pénztarak és betétkonyvek szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlik, részletez6 szamlak érté-
ke

Novekedés jogeimei (+)

Csokkenések jogeimei (-)

Nyitd allomany

Készpénzes miikédési kiadasok teljesitése

Készpénzfelvétel (kiegyenlitd bevétel)

Készpénzes felhalmozasi ¢s tokejellegli kiadasok
teljesitése

Készpénzbevétel beérkezése

Elszamolasra felvett dsszegek kifizetése

Elszamolasra felvett Gsszegek visszavételezése

Készpénzbefizetés a bankszamlara (kiegyenlitd
kiadas)
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Koltségvetési bankszamlak szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlik, részletezé szamlak érté-

ke
Novekedés jogeimei (+) Csokkenések jogeimei (-)
Nyito allomany Miikddési kiadasok teljesitése
Bevétel beérkezése Befektetett eszkdzokkel kapesolatos, koltségveté-

si kiadasok (beruhazasok, feltjitasok, hosszu leja-
rat( értékpapir vasarlasa, hosszn lejarati koleso-
nok nyujtasa)

Rovid lejarata értékpapirok bevaltasabol szarma- | Révid lejarati kolesondk nytjtasa

70 bevételek

Hitel, kétvény, kéleson bevételek Rovid lejarati értékpapir vasérlas
Hitelek, kotvények torlesztése

VIII. ZARLATI FELADATOK

A konyvviteli zarlat sordn az Ahsz. 53. § (3) bekezdés szerinti elszamolési idészakokat kovetéen el
kell végezni a folyamatos kinyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyez-
tetd, dsszesitd konyvelési munkakat, a konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel soran vezetett
nyilvantartasi szamlak lezarasat, és — az Ahsz. 53. § (3) bekezdés ) és ¢) pontja szerinti konyvviteli
zarlat alatamasztasara - a fokonyvi kivonat elkészitését.

A bevételi és kiadasi el6iranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotele-
zettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a koltségve-
tési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi
események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon a bi-
zonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell sza-
molni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon elsza-
molni.

A konyvviteli zarlatot az Ahsz. 53. § (4)-(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhot kovetd honap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kovetd hdnap 15. napjaig, és
c) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott
egyezOségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének
ellendrzését.

I. A havi zarlat soran elvégzendd feladatok

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon rog-
zitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését a
részletezd nyilvantartasokkal,

b) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon rog-
zitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténd feladasat a konyvviteli
szamlakra,

¢) az Ahsz. 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbél kivont immaterialis javak,
targyi eszkozok atsorolasat az atsorolt, koveteles fejében atvett készletek koze,

d)az altalanos forgalmi add havi bevallasra kételezett alanyanal az altalanos forgalmi
adé megallapitasaval kapcesolatos elszamolasokat, egyeztetéseket, ennek soran az élta-
lanos forgalmi ado elszamolasai kozott nyilvantartott elézetesen felszamitott, nem le-
vonhaté altalanos forgalmi ado atvezetését a mas kiilonféle egyéb raforditasok koze, és
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e)a konyvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mds kozteher kotelezettségek
egyezietését a bevallasokban szerepl6 adatokkal.

2. A negyedéves zarlat sordn elvégzend6 feladatok

a) az Ahsz. 53. § (5) bekezdésben foglalt feladatokat,

b) az immaterialis javak, targyi eszkdzok, készletek dlloméanyvéltozasainak - igy kiilong-
sen sajat eldallitas, anyagfelhasznalas, selejtezés, hasznosithatd hulladék készletre vé-
tele, aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel - elszamolasat, ide nem értve az Ahsz.
53. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti &tsorolast, a kovetelések, kitelezettségek fejében
torténo atadast, atvételt,

c) a befektetett eszkozék és a forgdeszkdzok téves besorolasanak helyesbitését,

d) aterv szerinti és a terven feliili értékesokkenés elszamolasat,

€) azegyszerisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairdsa elszamolasat az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyil-
vantartasi szamlakon és a konyvviteli szimlakon,

f) azeldzo évek éves koltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének elszdmolasat,

g) az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevalla-
sok tekintetében, a konyvviteli szamlakon kimutatott ado, jarulék és mas kozteher ko-
telezettségek egyeztetését az adofolydszamlaval,

h) a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott kiadasok, valamint a 003,
Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott bevételek felosztasat,

i) afokonyvi kivonat alapjan a kényvelés helyességének ellendrzését.

Hua a koltségvetési és a pénziigyi kinyvvitel sordn olyan integrdlt szamitégépes rendszert alkalmaz-
nak, amely haszndlatival egy gazdasdgi esemény hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a konyvviteli
szamldkon, mind a koltségvetési szamvitel sordn vezetett nyilvdantartdsi szamldkon, nem kotelezé a
havi és a negyedéves konyvviteli zdrlat azon feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integrilt
szamitogépes rendszer a gazdasdgi események rogzitésével biztositja.

3. Az éves zarlat soran elvégzendo feladatok

Az év végi zaras soran el kell végezni a kdvetkezoket:

a)
b)
¢)

d)

€)

az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében foglalt fel-
adatokat,

a leltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

az eszkozok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti Kivétellel az értek-
vesztés elszamolasat ¢s annak visszairasat, az esetleges terven feliili értékesokkenés vissza-
irasat, értékhelyesbités elszamolasat,

a kiilfoldi pénzeszkozre szolo eszkozok és forrasok, valamint a kotelezettségvillalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg forduldnapjan torténo atértékelését, a kovetelések és a kote-
lezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon €s a konyvviteli szamlakon egyarant,

a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,

faz idébeli elhatarolasok elszamolasat,

g)

h)
)

a zaro befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8. szamla-
osztaly kényvviteli szamlaira,

a 6. szamlaosztalyban kinyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly konyvvi-
teli szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval,

az 571. Sajat termelést készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eloallitasi eszkdzok akti-
valt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolésa
konyvviteli szamlara,

a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492, Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa kényvviteli szamlaval szemben,

(8]
o
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a 6-os szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos kéltségek atvezetési
szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezarasat az 591.
Kéltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416. Mérleg
szerinti eredmény kdnyvviteli szamlara,

az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szimlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben, és

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsclodéan az eléiranyzatok nyilvantartasi szamldinak
lezarasat a 001. Elbiranyzat nyilvantartasi ellenszimla nyilvantartdsi szamlaval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és — ezzel egyez 6sszegben — a ko-
vetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasi szamlai-
nak korrigalasat a megfelelé nyilvantartasi ellenszamlaval szemben.

[§e]
(%)
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IX. OSSZESITO KIMUTATASOK, FELADASOK KESZITESENEK RENDJE

1. Osszesitd bizonylat tartalma

Azonos jogcimen teljesitett bevételek és kiadasok esetében a bizonylatok adatait dsszesiteni kell. A
fokonyvi konyvelés alapjat ebben az esetben un. dsszesitd bizonylat képezi. Az dsszesitd bizonylamak
tartalmaznia kell a kovetkezoket:

—  Nemzetiségi Onkormdnyzat nevét,

- ,Osszesiid bizonyiat” megnevezést,

—~  az dsszesitésre keriild bizonylat azonositd szamat (sorozat-, vagy sorszamat)

— az Osszesitésre kertild bizonylat keltét,

— az sszesitésre keriilo bizonylaton szerepld dsszeget,

— az Osszesitd bizonylat készitésének iddpontjat,

— az Osszesitd bizonylatot készitd alairasat,

— az Osszesitd bizonylatot érvényesitd alairdsat,

— akonyvelés keltét,

— akonyvelo alairasat.

Osszesitd bizonylat alkalmazasara keriilhet sor pl. téritési dijakrol, helypénzekrol, rendezvényeken
beszedett dijakrol kidllitott szamlak esetében, vagy tébb személy részére azonos jogcimen teljesitett
kiadasok alkalmaval (pl. segélyek).

2. A feladasok készitésének rendje

Az analitikus nyilvantartasok adataibol késziilt sszesit6 bizonylatok (feladasok) elkészitésének hatar-
ideje minden targynegyedévet kovetd honap 20-a.

A kovetkezo esetekben késziil feladas:

— kovetelések allomanyvaltozasa,

- készletek allomanyvaltozasa,

— kotelezettségek allomanyvaltozasa.
A feladasi bizonylatnak tartalmaznia kell:

— idoszak eleji nyitd allomany Gsszegét (+),

— atargyidoszak allomanyndvekedésének dsszegét (+),

— atargyidészak allomanycsokkenésének Gsszegét (-),

— atargyidoszak zaro-alloméanyanak osszegét (£),

— az idoszak eleji nyitd- és zardallomany kiilonbézetét.
A fokonyvi konyvelés, analitikus nyilvantartas és a feladas adatainak egyeztetését negyedévente, de
legkésobb az iddkozi mérlegjelentést megeldzoen, illetve a mérleggel lezéart évet kovetd év februdr 25-
ig kell elvégezni.

Az adatok egyeztetéséért Siposné Fodor Agnes pénziigyi iigvintézd és Sajtosné Juhdsz Tamara pénz-
iigvi tigyintézd felels.
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X. SZAMVITELI BIZONYLATI REND

A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem:

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrol, amely az eszkdzok, illetve az eszkozok forrdsainak allo-
manyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek
(események) folyamatat tiikrozd Gsszes bizonylat adatait a koényvviteli nyilvantartisokban rogziteni
kell.

A szamviteli (kényvvitel) nyilvantartasokba csak szabdalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan sza-
bad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (esemény-
re) vonatkozdan a kdnyvvitelben rogzitend6 és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a valdsagnak meg-
feleloen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek,
¢s amelyet - hiba esetén - eldirasszerlien javitottak.

Nenzetiségi Onkormdnyzatunk a kinyvelés médjira, az érintett konyvviteli szamlikra torténd hi-
vatkozds, toviabbd a kinyvviteli nyilvdntartasokban tortént rigzités idépontja, igazoldsa tekintetében
oly modon tesz eleget, hogy a megjelolt adatokat, informéciokat és igazolasokat az eredeti bizonylat-
hoz esatolt az Onkormdnyzati ASP Alkalmazdskizpont - 2.0 gazddlkoddsi szakrendszer szdmitégé-

pes programmal elédllitott illetve iizemsziinet esetén kézi utalvdnyrendeleten, bevételi-, kiadasi pénz-
tirbizonylaton rogziti.

A folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol készitett feladasokhoz kapesolodd dsszesito
bizonylatok tartalmi és formai kivetelményeit Nemzetiségi Onkormdnyzatunk szamlarendje rigziti,

A bizonylatok feldolgozési rendjének kialakitasakor a kovetkezok szerint kell eljarni:

a) a pénzforgalmat érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, bankszamla, eldiranyzat-
felhasznalasi keretszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités, illetve a Kincstar értesitésének
megerkezésekor a konyvekben rogziteni kell,

b) az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek, ese-
mények megtorténte utan, legkésébb a targynegyedév utolsod honapjanak végéig kell a kony-
vekben régziteni.

A fokonyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kdzotti egyeztetés €s el-
lendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi) technikdja-
tol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

Szamviteli bizonvylatok:

Szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkodé altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkodoval
tizleti vagy egyéb kapesolatban allo természetes személy vagy mas gazdalkodo altal kiallitott, készitett
okmany (szamla, szerzédés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi
rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) - fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi
madjatol -, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszdmolasat (nyilvantartasat) timasztja ala.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag ¢s tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak kell
lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem elott kell tartani.

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtasanak idopontjaban, magyar nyelven kell kiallitani. (Kilfoldi megrende-
l6nek kiildott és magyar nyelven kiallitott szamlan az adatok a kiilféldi megrendeld nyelvén is feltiin-
tethetok.)

A kiilfoldi szallito, szolgaltatd szamlajan azokat az adatokat, megjeloléseket kell - a kdnyvviteli nyil-
vantartasokban térténd rogzitést megelézéen - magyarul is feltiintetni, amelyek a bizonylat hitelessé-
géhez, a megbizhatd, a valosagnak megfelel6 adatrogzitéshez, kinyveléshez, az utdlagos ellendrzés-
hez feltétleniil sziikségesek.
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A szamviteli bizonylatokon az adatok id6tallosagat az Szt. 169. §-ban meghatarozott megérzési idoén
beliil biztositani kell.

A konyvviteli elszamolast aldtamaszto bizonylat altaldnos alaki és tartalmi kellékei:

a) a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositdja;

b) a bizonylatot kiallito gazdalkodd (ezen beliil a szervezeti egység) megjeldlése;

¢) a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozoé és a
rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fiiggben az ellenér alaira-
sa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az ellennyug-
takon a befizetd alairasa;

d) a bizonylat kiallitdsanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet jellegétél, iddbeni
hatalyatol fiiggéen - annak az idészaknak a megjellése, amelyre a bizonylat adatait vonat-
koztatni kell:

€) a (megtdrtént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a gazdasagi mivelet
okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és - a gazdasagi mivelet jellegétol, a kényvviteli el-
szamolas rendjétol fiiggden - értékbeni adatai;

f) kiilsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tébbek kozott: a bizonylatot kiallito
gazdalkodd nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Gsszesités alapjaul szolgald bizonylatok kérének,
valamint annak az iddszaknak a megjelolése, amelyre az dsszesités vonatkozik:

h) a kdnyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas;

i) akonyvviteli nyilvantartasokban tértént rogzités iddpontja, igazoldsa;

J) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir.

A szamlaval, az egyszeriisitett szamlaval kapcsolatos tovabbi kovetelményeket mas jogszabaly is
meghatarozhat.

A szamla, az egyszer(sitett szamla, a szamlat helyettesité okmany alaki €s tartalmi hitelességét, meg-
bizhatosagat — ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a gazdalkodo képviseletére jogosult személy,
vagy az altala a bizonylat alairasara feljogositott személy (ideértve a Ptk szerint vélelmezett képvisele-
tet is) a gazdalkodo azonositd adatainak feltiintetésével és alairasaval igazolja.

Ha a kényvviteli nyilvantartas mint szamviteli bizonylat technikai, optikai eljaras eredménve,
biztositani kell:

a) az adatok vizualis megjelenitése érdekében azoknak a késedelem nélkiili kiiratasat,
b) az egyértelmii azonositas érdekében a kodjegyzéket.

Szigorn szamadasi kotelezettséo:

A készpénz kezelés¢hez, mas jogszabaly eldirdsa alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez kap-
csolodo bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszeriisitett szamlat és a nyugtat is), tovabba minden
olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvanyon szerepld név-
értéknek megfelelo ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre
adhat alkalmat, szigorti szdmadasi kotelezettség ala kell vonni.

A szigorll szamadas ala vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott személynek
olyan nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja azok elszamolasat.

A nyomtatvanyokbdl beszerzett, illetve rendelkezésére bocsatott készletet jegyzék kiséretében kell
allomanyba venni, illetve kezelni és megoérizni. Az atadasi jegyzékben a nyomtatvanyokat fajtanként
elkiilonitve, ezen beliil fiizetenként, Grlaponként emelkedd szamsorrendben kell felsorolni. Ez a jegy-
zEk egyuttal az atvevd dolgozd nyilvantartasa az allomanyba vett nyomtatvanyokrol. Az atvétel alkal-
maval minden esetben meg kell vizsgalni, hogy az egyes nyomtatvanyokban az (irlapok teljes szamban
megvannak-e, tovabba az lrlapokon a sorszamok és esetleges egyéb jelzések (pl. szamlavezetd pénz-
intézet jelzoszama) helyesek-e.
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Minden olyan esetben, ha a megdrzéssel megbizott dolgozé a kezelésére bizott nyomtatvany készlet-
bol annak felhasznalasara megbizott személynek kiad, a kiadas és az atvétel tényét a nyilvantartas
megfeleld soraban a kiadas és az atvétel keltének feltiintetésével keresztiil kell vezetni, és az atvételt
ugyanott a megbizott személy alairasaval kell elismertetni.

A nyilvantartasnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmazni:
- beszerzett bizonylat sorszamat,
- beszerzés idejét,
- a felhasznaléas kezd6 idépontjat,
- a felhasznalas befejezd iddpontjat,
- a felhasznalasra atvevo alairasat,
- a felhasznaltan visszavevd alairasat.

A nyomtatvanyok atadasa, illetve atvétele csak elismervény ellenében térténhet.

Bizonvlatok kidllitdasa és helyesbitése:

Az erre vonatkozo szabélyozast a Nemzetiségi Onkormdnyzat Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.
A bizonylatok megdrzése:

a) A konyvviteli elszamolast kbzvetleniil és kozvetetten alatimasztd szamviteli bizonylatot (ide-
értve a fokonyvi szamldkat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat is), legalabb &
évig kell olvashat6é formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakereshetod
modon megérizni. A folyoszamlaknal az eléviilési id6 a folyészamla megsziinésének idépont-
javal kezdodik.

b) A szigori szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a a) pont szerinti megdrze-
si kotelezettség.

XL
SZAMLATUKOR

1. Szamlaosztaly

Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozik

12-15. TARGYI ESZKOZOK
13. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK
131. Gépek, berendezések, felszerelések, jiarmiivek
1311243 Uzleti (forgalomképes) kisértékii egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivalt alloma-
nyanak értéke
138. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsékkenése és annak vissza-
frasa
139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékesikkenése
1391243 Uzleti (forgalomkeépes) kisértékii egyéb gép, berendezés és felszerelés terv szerinti ér-
tékestkkenése

3. szamlaosztaly
Pénzeszkiozok, kivetelések, aktiv iddbeli elhatarolasok

31-33. PENZESZKOZOK )
32. PENZTARAK, CSEKKEK, BETETKONYVEK
321. Forintpénztdar
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3211 F orinipénzidr-szdmla ; )
33. FORINTSZAMLAK ES DEVIZASZAMLAK
331, Forintszamlik
3311. Kincstaron kiviili forintszamlak

331111 Onall kdltségvetési elszamolasi szamla
35. KOVETELESEK

351. Kéltségvetési évben esedékes kivetelések
3511. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések miikddesi célu tamogatasok bevételeire allam-
haztartason beliilrdl
351162 Kozponti kezelésii eldiranyzattol véglegesen kapott miikddési céli tamogatasok
koltségvetési évi kovetelése
3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikadési bevételre
351472 Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii bevételek koltségvetési évi kivetelése
352. Kiltségvetési évet kivetden esedékes kivetelések
3521. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések mikSdési célu timogatasok bevételeire
allamhaztartason beliilrol

3524. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések mitkodési bevételre
36. SAJATOS ELSZAMOLASOK

361. Pénzeszkozok dtvezetési szamla
3611 Pénzeszkdzok atvezetési szamla - kiadasok
3612 Pénzeszkozok atvezetési szamla - bevételek
363, Azonositdis alatt allo tételek
364. Altaldnos forgalmi adé elszdmoldsa
3641. Eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszamoldasa

36414. Mas elbzetesen felszamitott nem levonhaté altaldnos forgalmi adé
37. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

371. Eredményszemléletii bevételek aktiy idobeli elhatdroldsa
372. Koltségek, raforditdasok aktiv idobeli elhatdaroldsa
373. Halasztott rdforditdsok

4. szamlaosztaly
Forrasok

41. SAJAT TOKE
411 Nemzeti vagyon induldskori értéke
414. Felhalmozott eredmény
4142 Felhalmozott eredmény valtozasa az atvezetett MSZE miatt
416. Mérleg szerinti eredmény
42. KOTELEZETTSEGEK
421. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek
4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
421312 Uzemeltetési anyagok beszerzése miatti koltségvetési évi forintalapi kitelezettségek
421337 Egyéb szolgaltatasok miatti koltségvetesi évi kotelezettségek
421351 Miikodési céla eldzetesen felszamitott dltalanos forgalmi ado miatti koltségvetési évi
kotelezettségek
422, Koltségvetési évet kivetden esedékes kitelezettségek
4223, Koltségvetesi evet kovetden esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
44. PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK
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441. Eredményszemiéletii bevételek passziv idobeli elhatdroldsa
442. Koltségek, rdforditisok passziv idobeli elhatdroldsa
443. Halasztott eredményszemléletii bevételek

49. EVIMERLEGSZAMLAK
491. Nyitémérleg sziamla
492. Mérleg szerinti eredmény elszamoldsa
493. Zaromérleg szdamla
495, Mérlegiendezdsi szamla
4951 Ev eleji mérlegrendezési szamla

5. szamlaosztaly
Koltségnemek

51. ANYAGKOLTSEG
5129  Egyéb ilizemeltetési, fenntartasi anyagok koltségei
52. IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI
5272 Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak koltségei
5273 Szallitasi szolgaltatasi dijak koltségei
5279  Egyéb lizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok koltségei
59. KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA
591. Kiltségnem dtvezetési szamla
59151 Anyagkoltség atvezetési szamla
59152 Igénybe vett szolgdltatdsok kiltségei atvezetési szamla

7. szamlaosztily
Tevékenységek koltségei

8. szamlaosztaly
Elszamolt koltségek és raforditasok

81. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK
811, Anyagkiltség
812, Igénybe vett szolgdltatisok értéke
84. EGYEB RAFORDITASOK
843. Kiilonféle egyéb raforditdasok
8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
8435311 Mukodési eldzetesen felszamitott, le nem vonhato egyenes addzasu altalanos forgalmi ado
miatti raforditasok
85. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI
855. Pénziigyi miiveletek egyéb rdaforditisai
8553. Pénziigyi miiveletek mas egyeb raforditasai

9. szamlaosztaly
Eredményszemléletii bevételek

92. EGYEB EREDMENYSZEMLELETU BEVETELEK
922, Egyéb miikidési céln tamogatdsok eredményszemléletii bevételei
9221 Allamhéztartason beliilrél egyéb mitkadési céla végleges tamogatésok e/bevételei
924. Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek
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9244. Mas kilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek
93. PENZUGYI MUVELETEK EREDMENYSZEMLELETU BEVETELEI
934, Egyéb kapott (jiro) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii bevételek

0. Szamlaosztaly
Nyilvantartasi szamlak

05. KIADASI ELOIRANYZATOK, KOTELEZETTSEGVALLALASOK, MAS FIZETESI
KOTELEZETTSEGEK, TELJESITES
053. Dologi kiaddsok
0531. Készletbeszerzés

05311. Szakmai anyagok beszerzése
053111. Szakmai anyagok beszerzése eldiranyzata
053112, Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség szakmai anyagok beszerzésére
053113. Szakmai anyagok beszerzése teljesitése

05312. Uzemeltetési anyagok beszerzése
053121. Uzemeltetési anyagok beszerzése eldirdnyzata
053122. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség tizemeltetési anyagok beszerze-

sére

053123. Uzemeltetési anyagok beszerzése teljesitése

05337. Egyéb szolgaltatasok
053371. Egyéb szolgaltatasok eldiranyzata
053372. Kételezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség egyeb szolgaltatasokra
053373. Egyéb szolgaltatasok teljesitése

0535. Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok

05351. Miikodési céli eldzetesen felszamitott dltaldnos forgalmi ado
053511. Miikodési céli eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado eldiranyzata
053512. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési céli eldzetesen fel-

szamitott altalanos forgalmi adora

053513. Miikodési céli elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése

05355. Egyéb dologi kiadasok
053551. Egyéb dologi kiadasok eldiranyzata
053552. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb dologi kiadasokra
053553. Egyéb dologi kiadasok teljesitése

09. BEVETELI ELOIRANYZATOK, KOVETELESEK, TELJESITES
091. Miikidési célit tamogatisok dllamhdztartdson beliilré1
0916. Egyéb milkodési célii tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrol
09161. Egyéb miikddési céli timogatasok bevételei allamhaztartason beliilrol el6iranyzata
09162. Kovetelés egyéb miikodési céli tamogatasok bevételeire llam-haztartason beliilrol
09163. Egyéb mitkddési célii tamogatasok bevételei allamhéztartason beliilrdl teljesitése
098. Finanszirozdsi bevételek
09813. Maradvany igénybevétele
09813 1. E1626 év koltségvetési maradvanyanak igény-bevétele
0981311, El6zd év koltségvetesi maradvanyanak igénybevétele eldiranyzata
0981312. Kvetelés eldz6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevételére

30 Eperjeske Kizség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata



Szamlarend

0981313. Eléz6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele teljesitése

00. NYILVANTARTASI ELLENSZAMLAK

001, Eldiranyzat nyilvintartdsi ellenszamia
002. Kitelezettségvallalds, mds fizetési kitelezettség nyilvintartisi ellenszdamla
0021. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
0022. Koltségvetési évben esedékes végleges kitelezettségvallalds, mas fizetési kote-
lezettség nyilvantartasi ellenszamla
0023. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotele-
zettség nyilvantartasi ellenszamla
0024. Koltségvetési évet kovetoen esedékes végleges kitelezettségvallalas, mas fize-
tési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
003 Kiaddsok nyilvantartasi ellenszamla
003 1. Alaptevékenység kiadasai ellenszamla
(korményzati funkcionként tagolva, 003 1+kormanyzati funkcio szama szamo-
zassal és a nyilvantartasi szamla + kormanyzati funkcié megnevezésével)
004. Kivetelés nyilvintartasi ellenszamla
0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi etlenszamla
0042. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
005. Bevételek nyilvintartdsi ellenszdamla
0051. Alaptevékenység bevételei ellenszamla
(kormanyzati funkcionként tagolva, 0051+kormanyzati funkcid szama szamo-
zassal és a nyilvantartasi szamla + kormanyzati funkciéo megnevezésével)

XII.
KORMANYZATI FUNKCIOK RENDJE

1. Altalanos kozszolgaltatasok
0111 Allamhatalmi, térvényhozé és végrehajto szervezetek
011140 Orszagos ¢€s helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
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A Szamlarendben foglaltakkal egyet értek és az jovahagyom, emellett az abban foglaltak értelemszerti
alkalmazasat Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara elrendelem.

Eperjeske, 2022. januar 3.

...................................

Demeter Tibor
elnok

Eperjeske Kozség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata 31



Szamlarend

Megismerési nyilatkozat

A Szamlarendben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munka-
veégzésem soran koteles vagyok betartani.
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